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1 Ubersicht Profil

Nach der Anmeldung wird folgende Ubersichtsseite angezeigt:

justitia.swiss

Eingehender Rechtsverkehr > Ausgehender Rechtsverkehr

Einsehbare Akten >

Profileinstellungen >

Meine Einstellungen >

Im Profil gibt es folgende Funktionalitaten:

— Eingehender Rechtsverkehr: Sendungen sowie Zustellungen, welche von Justizbehérden
an dieses Profil gesendet wurden.

— Ausgehender Rechtsverkehr: Hier kénnen Eingaben an ein Behdérdenprofil versendet wer-
den

— Einsehbare Akten: Akten, fir welche das Profil Akteneinsicht von einer Behérde erhalten hat.
Zustellungen sind in diesem Bereich ebenfalls ersichtlich.

Hinweis: Dieses Feld ist nur ersichtlich, wenn das Profil Akten zur Einsicht erhalten hat.

— Profileinstellungen (nur sichtbar fiir Administratoren): Einstellungen, welche das ganze
Profil betreffen, Méglichkeit Mitglieder einzuladen, zu entfernen und dessen Berechtigungen
anzupassen.

— Meine Einstellungen: Einstellungen fur dieses Benutzerprofil innerhalb der Organisation

Juli 2026 User Guide Profil justitia.swiss 1.17 3/18



justitia.swiss

2 Eingehender Rechtsverkehr

Auf der Seite Eingehender Rechtsverkehr befinden sich alle Sendungen (Akteneinsicht und Zustel-
lungen), welche an dieses Profil von einem Behordenprofil Gibermittelt wurden.

& Startseite

Eingehender Rechtsverkehr

Quittungen herunterladen E Q

23 Sendungen

Eingang Art Verfahrensnummer Betreff Sendendes Profil Loschdatum Aktion
~ 08082025  Akteneinsicht PEN 08082025 Akteneinsicht M. Miiller Sjﬁt EE 09.08.2026 >
~ 08.082025  Akteneinsicht PEN 080825 Akteineinsicht Betrug Nr. 29938 2::{';': KUBE 09.08.2026 >
~ 31.07.2025  Akteneinsicht VB 3030 TEST KuBe_Justizbehdrde J4.0 o) g 5576 >

Ja0testKuB
11.07.2025  Akteneinsicht Test2 Test Frist GenichtKUBE 12.07.2026 >

GeKUBE

Uber das Linien-Symbol oben rechts lassen sich die Filterungs-Méglichkeiten einblenden.

é Startseite

Eingehender Rechtsverkehr

Art

‘ Akteneinsicht ‘ ‘ Zustellung :‘

Status

' Neu :‘ ' Abgerufen :‘ ' Zugestellt (7 Tagezustellfiktion) :‘ Verarbeitete anzeigen

Eingang Art Verfahrensnummer Betreff
20.02.2026 Zustellung PEN-20.02.2026.001 PEN-20.02.2026.001 Zustellung
13.01.2026 Akteneinsicht PEN 13.01.2026.01

Sie kdnnen nach Art oder Status filtern. Ausserdem kénnen Sie wahlen, ob als die Elemente im Einge-
henden Rechtsverkehr die als verarbeitet gekennzeichnet (siehe Kapitel 2.1 Neue Sendung empfan-
gen), angezeigt werden sollen in der Ubersicht.

Neben dem Filter-Symbol finden Sie ausserdem die Funktion Quittungen herunterladen. Diese erlaubt
es, die vorhandenen Quittungen im eingehenden Rechtsverkehr herunterzuladen. Es besteht die Még-
lichkeit, alle Quittungen, nur die Eingangsquittungen oder nur die Abrufquittungen herunterzuladen. Zu-
satzlich kann ausgewahlt werden, ob nur die neuen Quittungen seit dem letzten Download bertcksich-

tigt werden

& startseite

sollen.

Eingehender Rechtsverkehr

Posteingangs-Quittungen herunterladen

Nur neue Quittungen seit dem letzten Download am 18.02.2026

herunterladen

Wihlen Sie aus, welche Quittungen Sie herunterladen méchten.

Eingangsquittungen einschlieRen (2)

| Abrufquittungen einschlieRen (2)

YIS 4 Quittungen herunterladen

Juli 2026

<

Quittungen herunterladen =

Q

(Hinweis: diese Funktion ist in gleicher Form auch beim ausge-

henden Rechtsverkehr verfligbar.)
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2.1

Neue Sendungen werden mit einem
blauen Punkt auf der linken Seite
gekennzeichnet.

Durch Klick auf > rechts, auf der
Zeile des neuen Eingangs, wird die
Sendung gedffnet.

Nach der Offnung werden die Einga-
bedetails angezeigt und bis wann
die Sendung verfligbar ist.

Mit Klick links unten auf Empfang
bestatigen und Aktenstiicke an-
zeigen gilt die Sendung als abgeru-
fen, die Frist wird ausgeldst und be-
ginnt zu laufen. Das berechnete Da-
tum fir die Léschung von der Platt-
form befindet sich oben links.

Mit Klick auf ... oben rechts im Men(
kann die aktuelle Sendung als ver-
arbeitet gekennzeichnet werden.
Dadurch erhalt die Sendung den
Status verarbeitet und wird mit ei-
nem griinen Hakchen auf der Seite
Eingehender Rechtsverkehr ver-
sehen, um anderen Teilnehmenden
des Profils den Hinweis zu geben,
dass diese Sendung bereits bear-
beitet wurde. Dieser Vorgang kann
nicht riickgangig gemacht werden.

Mit Klick auf Alle Dokumente her-
unterladen werden alle Dokumente
der Eingabe lokal gespeichert. Die
Quittungen werden dabei ebenfalls
heruntergeladen und im lokalen
Ordner abgelegt. Dokumente als
PDF kdénnen Uber den internen Vie-
wer mit Offnen direkt gedffnet wer-
den. Andere Dateitypen werden mit
Klick auf ... lokal gespeichert und
kénnen anschliessend aus der loka-
len Ablage mit ihrer Applikation ge-
6ffnet werden.

Juli 2026

Neue Sendung empfangen

Eingehender Rechtsverkehr

o s verishrenmurmer

* 11.08.2025

austellung PEN DG0S2025

Quittungen herunterladen = Q

Sendendes Profl

[} Gericht KUBE
GeKURE

sckdatum sian

12,08.2026

-/ 03.08.2025 Aktensinsicht PEN 03082025 Aktensinsicht M. Miller © f;’;:' KUsE 09.08.2026 >
LUB082025  Akteneinsicht PEN 050825 Aldeneinsich: Betrug Nr. 20938 [= i 09.08.2026 >
TP o @ I
1.072005  Akteneinsicht Test2 Test Frist [ ] E’f_"ﬂ[ fuse 12072026 >
S £ Gericht KusE R N

& tingehender Rechtsverkehr

Aktentransfer, 29.04.2025

5t bis zum 29,04.2026 verfiigbar. Am 30.04.2026
cht.

Sendungsinformation

[ -
Bis 29.04.2026

Transferierte Aktenstiicke PEN 2930234

£ sind Aktenstiicke fir Sieverfighar.

Empfang bestétigen und Aktenstiicke anzeigen

€

Eingehende Eingabe

25042025

Eingabe

P

Eingehende Eingabe

User Guide Profil justitia.swiss 1.17
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Ubermittelt
29.04.2025, 121035

aopdoiment

5/18



justitia.swiss

Uber die Schaltflachen Quittung | '~
herunterladen kann die Abrufquit- B e
tung (der Abruf der Eingabe) und
auch die Eingangsquittung (der Ver-
sand der Eingabe) abgerufen wer- T
den. Die Quittungen sind fiir Sender [
sowie Empfanger gleichzeitig ver- | ...

figbar und kénnen lokal gespeichert —— P =
werden. a—

Quittung heruntestaden

3 Ausgehender Rechtsverkehr

Auf der Seite Ausgehender Rechtsverkehr finden sich alle Sendungen, welche von diesem Profil an
Behordenprofile tbermittelt wurden.

& sonseit

Ausgehender Rechtsverkehr

-+ Eingabe erstellen Quittungen herunterladen = Q

Eingibe G () 54\\[:»1:;!\-:: Steueramt Aarau Ober vm(u-\: 5
Eingabe 14122024.1 Scheidung @ |1‘:-\El.f,"vl‘l|~ Staatsanwaltschaft Berner Jura-Seeland, Biel l:‘l)r‘-v HII“P‘: )
Eingabe champ optional () !i#,{li‘k;;{:w it Baden bl R 13.03.2025 >
Eingabe CIV 13122024.1 Divorce @ b’“f"("_':‘““ SteueramtAsrau M’("':"fv'v“:;”‘” s 13.03.2025 >

Eingaben sind die Grundlage fir Rechtsfalle und werden von Einzelpersonen, Teilnehmenden von Pro-
filen (z.B. Anwaltskanzleien) erstellt. Dies konnte beispielsweise eine Eingabe an eine Justizbehdrde
inkl. Beilagen oder eine Stellungnahme im Rahmen des Schriftenwechsels sein.

3.1 Eingabe erstellen (Zustellung an Behoérdenprofile)

paE—

Mit Klick auf + Eingabe erstellen
wird der Vorgang gestartet und die
Seite Eingabe erstellen wird ange-
zeigt.

Ausgehender Rechtsverkehr

@ © 0 o :
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Nun kann ein optionaler Betreff von
maximal 100 Zeichen erfasst wer-
den.

Der Betreff ermdglicht es, einen Titel
fur die Eingabe einzugeben oder
auch zusatzliche Informationen wie
beispielsweise die Namen der Par-
teien. Es entspricht dem Betreff ei-
ner E-Mail.

Hinweis: Nur die Verfahrensnummer
sowie die Referenznummer werden
auf den Quittungen angezeigt. Das
Textfeld Betreff erscheint auf keiner
Quittung. Es erlaubt einen Freitext
einzugeben, kdénnen Klammern ent-
halten und werden in der Datenbank
aus Datenschutzgriinden verschlis-
selt.

Mit Klick auf Empfangerin auswah-
len > wird die Seite fir die Suche der
Empfangerbehorde gedffnet.

Die Empfangerbehérde kann im
Suchfeld eingegeben werden und
dann die entsprechende Behdrde in
der angezeigten Auswahl angewahlt
werden.

Juli 2026

Eingabe erstellen

Betreff

Betreff [optional

Unsere Referenznummer (optional

Eingabe erstellen

Betreff

s Resrsnznams (sanat

asbrechen

Eingabe erstellen

Empféngerin

&d

e Bundesstrafgericht (BStGer), Ballinzona
CHBStGer

) Bundesamt fir Justiz (BJ), Bern
By

@ Coreriasaaschah des ontons ger, e
BEGSTABEr

) Kantanales Wirtschatsstrafgericht, Bem
BEWSG

) Regionale Staatsanwaltschat Bemer Jura-Seeland, Biel
BESTABIe]

@ Forelserch Bemer s secand il
BETReghien

48 Kantonale Stzatsanwaltschaft Besondere Aufgaben BE, Bern

User Guide Profil justitia.swiss 1.17
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Hinweis: mit Klick auf ... unten links | = D)
im Menu kann die aktuelle Eingabe

entweder geldscht oder flr eine spa-
tere Weiterbearbeitung gespeichert
werden. Nach dem Speichern kann
die Eingabe im Status Entwurf im
Bereich Ausgehender Rechtsver-
kehr geoffnet und weiterbearbeitet
werden. Objekte im Status Entwurf
werden auf der Seite Ausgehender < E]
Rechtsverkehr zuoberst und in
chronologischer Reihenfolge mit der

neuesten zuerst angezeigt.

Empfingerin

Mit Klick auf Datei hinzufiigen kon- | . ... ... D)
nen die fur die Eingabe bendtigten S
Dokumente hinzugefiigt und auf die
Plattform justitia.swiss hochgeladen
werden.

(Achtung: Der Dateiname darf kei-
nes der folgenden Zeichen enthal-
ten:/:*?"<>|)

Ein hochgeladenes Dokument kann
mit dem Button als Hauptdoku-

ment kennzeichnen, als das

Hauptdokument der Eingabe ge-

kennzeichnet werden.

Mit Klick auf Eingabe kontrollie-
ren > wird die Eingabe anschlies-
send vor ihrem Versand auf Voll-
standigkeit Gberpriift.

Mit Klick auf Eingabe ubermitteln
wird die Eingabe an die Empfanger-

Kontrollieren

justizbehdérde Ubermittelt und die EpfEmEsin
Ubermittlungsbestatigung wird an- © S
gezeigt.

Dokumente

Datei-Hashes herunterladen

1.1.1 Beilage 1 Vollmacht.pf

1.1.9 Beilage 9 Darlehensvertrag zwischen Bank A und Firma XvZ vom 20.12.2019.doex.pdf
1,112 Beilage 12 Mail v 22 08 2022.msg.
1.1.15 Beilage 15 Kontokorrentvertrag zwischen Bank A und Firma XYZ vom 06.01.2020. pdf

SCHEIDUNGSKLAGE pdf

< Zuriick Eingabe ilbermitteln

Hinweis: Manche Nutzenden mdéchten vor dem Absenden einer Eingabe den Hashwert der beigefiigten
Dateien priifen, um sicherzustellen, dass der Upload korrekt erfolgt ist. Diese Funktion steht zur Verfligung,
wenn die Eingabe kontrolliert wird: Durch Klick auf ... in der Zeile Dokumente und anschliessend auf Hash-
Werte der Dokumente herunterladen werden die Hashwerte aller Dokumente lokal als .json-Datei gespei-
chert. Diese Datei enthélt die folgenden Informationen:

Dateiname
Dateigrésse in Bytes
Hash-Wert
Hash-Algorithmus
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Mit Klick auf Quittung herunterla-
den kann die Eingangsquittung als
PDF lokal gespeichert werden. Sie
enthalt folgende Informationen:

— Absendendes Profil (Ab-
sender)

— Verantwortliche Person

— Referenznummer des ab-
sendenden Profils

— Ubermittlungszeitpunkt: Da-
tum und Uhrzeit der Uber-
mittlung

— Zustandige Behoérde (Emp-
fanger)

— Die Dokumente, die mit der
Eingabe transferiert wurden
sowie deren Hashwerte.

Mit Klick auf Zum ausgehenden
Rechtsverkehr > wird auf die Seite
Ausgehender Rechtsverkehr zu-
rickgekehrt. Die eben erstellte Ein-
gabe ist darin enthalten und hat den
Status lGibermittelt.

Mit Klick auf Zur Eingabe > wird auf

die Detailsicht der eben erstellten
Eingabe gewechselt.

Juli 2026

© Eingabe erfolgreich libermittelt

Ubermittlungszeitpunkt

20.12.2024, 08:44

Eingangsquittung

Quittung herunterladen

Zum ausgehenden Rechtsverkehr

Zur Eingabe

@ Eingabe erfolgreich tibermittelt

Ubermittlungszeitpunkt

20.12.2024, 08:44

Eingangsquittung

Quittung herunterladen

|Zum ausgehenden Rechtsverkehr > |

|Zur Eingabe |

User Guide Profil justitia.swiss 1.17
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4 Einsehbare Akten

Wenn eine Behdrde Akteneinsicht gewahrt oder eine Zustellung sendet, werden diese Informationen
sowohl in Eingehender Rechtsverkehr (Ansicht der einzelnen Sendungen) als auch als Hilfe in Ein-
sehbare Akten (Akten-Ansicht mit Historie) verfligbar sein, um alle Aktenstiicke von denselben Verfah-
ren am selben Ort zu finden.

§ e

Einsehbare Akten o
Verfahrensnummer n Sachen Verfahrensleitende Behérde Laschung Aktion
CIV 20250711-1 Scheidung Gericht KUBE 12.07.2026 S
GeKUBE

Nr.30009 der Gericht KUBE 26.06.2026 >
GeKUBE

Nr.882794 Test Gericht KUBE 13.06.2026 5
GeKUBE

PEN2506 Test Verkniipfung Gericht KUBE 01.05.2026 >
GeKUBE

PEN 12345 Diebstahl Gericht KUBE 21.03.2026 5

GeKUBE

Die Mitglieder des Profils kdnnen die ihr zur Verfligung gestellten Akten und Aktenstlicke einsehen. Sie

kann jedoch keine Berechtigungen zu diesen Akten erteilen, weil sie das Verfahren nicht leitet.

Sollte ein Profil zum selben Verfahren mehrere Sendungen durch eine Behdrde erhalten, werden diese
automatisch durch die Plattform zur Akte mit derselben Verfahrensnummer hinzugefligt. Die Mitglieder
des Profils kdnnen zwischen Eingehender Rechtsverkehr und Einsehbare Akten navigieren, wenn

dies zum Auffinden der einzelnen Sendungen und den entsprechenden Quittungen erforderlich ist.

Juli 2026
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5 Meine Einstellungen

In Meine Einstellungen kénnen detailliertere Informationen zum Profil gefunden werden, wie auch Ein-
stellungen bearbeitet werden.

Informationen, welche in dieser Sicht angezeigt werden, sind:

— Zustelladresse und Benachrichtigungsadresse

— Allfallige Zugehoérigkeit zu Profilen oder Behordenprofilen
— Login-Typ: mit welcher IDP meldet sich der Nutzende an
— Allgemeine Nutzungsbedingungen

Einstellungen, welche in dieser Sicht angepasst werden kénnen:

Sprache Sprache

Wihlen Sie ihre bevorzugte Sprache zur Anzeige von Uberschriften, Meldungen und anderen Texten.

(@ Deutsch

() Frangais

O i
() ltaliano

() English

Anzeigedauer von Meldungen Anzeigedauer von Meldungen

Geben Sie an, wie lange Meldungen angezeigt werden sollen, bevor sie verschwinden. Diese
Einstellung gilt fir Meldungen die automatisch verschwinden.

(.) Standard (6 Sekunden)

() Extralang (10 x Standard, 60 Sekunden)

5.1 Profil verlassen

In Meine Einstellungen befindet | Meine Einstellungen
sich die Funktion Profil verlassen.

Sprache
Wishlen Sie ihre bevorzugte Sprache zur Anzeige von Uberschriften, Meldungen und anderen Texten

Deutsch

Profil

Moritz Muellermeier
HEAMEREY

Zustelladresse
#n die Zustelladresse kinnen Ihnen Justizbehrden Dokumente Gbermitteln.

HK4AMBREY

Benachrichtigung:

Geben Sie an wahin

‘ @ Melde

ie sich mit diesem Profil an um es anzupassen.

@ Moritz Muellermeier, Kantonales Steveramt Aarau Aktuell angemeldet
—

Organisation

Kantonales Steueramt Aarau

Zustelladresse

#n diese Zustelladresse kinnen hnen andere Beteiligte Dokumente dbermitteln.

Profil verlassen

Juli 2026 User Guide Profil justitia.swiss 1.17 11/18
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Die nutzende Person des Profils
kann mit Klick auf Profil verlassen Profil verlassen?
austreten. Dies wird mit Profil ver-

lassen quittiert. erofil: [ |

Abbrechen Profil verlassen

6 Profileinstellungen (nur fir Administratoren)

Profilnutzende, die tber die Rolle Administrator verfiigen, 6ffnen von der Startseite aus mit Klick auf
Profileinstellungen den Administrationsbereich ihres Profils. Die Schaltflache Profileinstellungen
bleibt Nutzenden ohne zugewiesene Rolle Administrator verborgen.

Nach Klick auf Profileinstellungen zeigt die Plattform das Register Profil.

€ sara

Profileinstellungen

Zustelladresse

Benachrichtigungsadresse e eiten

6.1 Name des Profils andern

Der Name des Profils kann im Bereich Name des Profilsunter Bearbeiten gedndert werden.

Profil Mitglieder Technische User Verlauf

Name des Profils Bearbeiten

Geben Sie den Namen an, der Justizbehdrden angezeigt und auf Quittungen angegeben werden soll.

Anwaltskanzlei KUBE

Juli 2026 User Guide Profil justitia.swiss 1.17 12/18
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6.2 Profileinstellungen

Die Seite Profil enthalt die Informationen zum Namen des Profils, ihre Zustelladresse, deren verant-
wortliche Person und ihre Benachrichtigungsadresse(n).

Bei der Registrierung eines
neuen Profils bei justitia.swiss
wird die registrierende Person
automatisch als Verantwortli-
che Person fiir das Profil ge-
speichert. Die verantwortliche
Person ist ein Mitglied des Pro-
fils, das fur die Verwaltung der
Adressen seiner Organisation
zustandig ist. Diese Person ist
nicht unbedingt fur die im Profil
verwalteten Dossiers verant-
wortlich. Sie erscheint jedoch
auf allen Quittungen dieses
Profils.

In den Profileinstellung im
Bereich Profil steht das Feld
Postadresse zur Verfligung, in
dem die postalische Adresse
fur das Profil eingegeben wer-
den kann. Der Administrator ei-
nes bestehenden Profils kann
diese Information nachfiihren.
In diesem Feld kénnen bis zu
500 Zeichen eingegeben wer-
den.

Die Benachrichtigungsadresse
kann wahlweise flir folgende
Sendungen festgelegt werden:

— Neue Sendung im ein-
gehenden Rechtsver-
kehr

— gesendete Sendung
wurden vom Empfan-
ger abgerufen

Diese kdénnen mit Klick auf Be-
arbeiten angepasst werden.

Fuar ein Profil kbnnen mehrere
Benachrichtigungsadressen er-
fasst werden. Wird eine flir Be-
nachrichtigungen bestehende
E-Mail-Adresse ersetzt, wird an
die vormals verwendete E-Mail-
Adresse die Information ver-
sendet, dass sie von nun an
keine Benachrichtigungen
mehr erhalt.

Verantwortliche Person fiir das Profil

Hinterlegen Sie eine verantwortliche Person fiir das Profil, um Eingaben an Justizbehérden zu senden. Der
Name der verantwartlichen Person wird mit der Eingabe Gbermittelt und auf den zugeharigen Quittungen
aufgefiihrt.

Login
AGOV

Entfernen

Postadresse

Bitte geben Sie die Postadresse an, die auf den Quittungen aufgeflihrt werden soll.

Postadresse {erforderlich}

Abbrechen m

Benachrichtigungsadresse

Geben Sie an wohin Benachrichtigungen (ber Sendungen fiir dieses Profil gesendet

Ereignisse, fiir die eine Benachrichtigung gesendet wird
| Neue Sendung im eingehenden Rechtsverkehr

| Eine von Ihnen gesendete Sendung wurde abgerufen

weitere Benachrichtigungsadresse hinterleger

Im Weiteren kénnen mit Klick auf + weitere Benachrichtigungsadresse hinterlegen zusatzliche Benachrich-
tigungsadressen eingerichtet werden. Mit Klick auf Speichern werden die Anderungen gespeichert und auf die

Juli 2026
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Seite Profileinstellungen zurlickgekehrt. Mit Klick auf Test-E-Mail senden wird eine E-Mail fur die Prifung an
die erfasste E-Mail-Adresse gesendet.

6.3 Mitglieder verwalten

Mit Klick auf Mitglieder wird der Profileinstellungsbereich Mitglieder gedffnet. Hier werden die aktuellen
Mitglieder und ihre Berechtigungsstufen des Profils aufgelistet.

Organisationseinstellungen

@ Anwaltskanzlei KUBE

NBQMKHQL

Profil Verlauf

Mitglied einladen

Mitgliedsname

Einladungslink erstellen

Mitglieder

Name Login Zuletzt angemeldet Berechtigung  Aktionen

Mitglied |

_ e — e

Technischer Administrator |

6.3.1 Mitglied hinzufligen

Durch Eingabe des Namens eines Mitglieds und anschliessendem Klick auf Einladungslink erstellen
wird der Einladungslink fiir ein neues Profilmitglied erstellt. Der Einladungslink muss anschliessend aus-
serhalb der Plattform justitia.swiss an das neue Mitglied versendet werden. Ein Einladungslink ist 72
Stunden giiltig, kann einmal verwendet werden und verfallt danach.

Profil Mitglieder Verlauf

Mitglied einladen

Mitgliedsname

Einladungslink erstellen

Sobald der Link generiert wurde, wird er entsprechend angezeigt:

[ Qi

Link 1155020 855 dafe 545 acTBSSASATIA

ol bis 171012025, 151 Ink kopieren

@ =

Mitgliedsr

Mit Link kopieren kann der Link einfach Gber einen anderen Kanal geteilt werden.
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6.3.2 Berechtigungsstufe eines Mitglieds anpassen

In der folgenden Abbildung ist ersichtlich, dass ein neues Mitglied mit Nicht autorisiertes Mitglied noch
keine Berechtigungsstufe besitzt.

Mit Klick auf Bearbeiten auf der entsprechenden Zeile kann der Administrator die Berechtigungsstufe
des Mitglieds anpassen und dann durch Speichern bestatigen.

Mame des Mitglieds Tuletzt angemeldet Beitrittsdatum
I i (:rantviortiich 16.01.2026 16.01.2026, 01:00:00
Login
AGOV
Berechtigung
Mitglied

~ Vorbereiten und Anzeigen von Eingaben

Senden von Eingaben (Quittung erzeugen)
Empfangen von Akteneinsichten und Zustellungen (Quittung erzeugen)

~ Anzeigen von Akteneinsichten und Zustellungen
Administrator

~ Verwalten der Organisation (Qrganisationseinstellungen anpassen,
Mitglieder einladen, berechtigen und entfernen)

~ Organisationseinstellungsverlauf einsehen
Technischer Administrator
~ Technische User erstellen und entfernen

~ Organisationseinstellungsverlauf einsehen

Aktuell stehen die Berechtigungsstufen Mitglied, Administrator sowie Technischer Administrator zur
Verfligung, welche individuell fir den entsprechenden Nutzenden vergeben werden kénnen. Eine ein-
geladene Person muss zumindest die Berechtigungsstufe Mitglied besitzen, um als vollwertiges Mit-
glied eines Profils zu gelten und die Funktionen der Plattform ausfihren zu kdnnen. Ein Nutzender mit
der zugewiesenen Berechtigungsfunktion Administrator kann Mitglieder der Organisation oder Justiz-
behdrde bearbeiten. Besitzt ein Nutzender die Berechtigungsfunktion Technischer Administrator,
kann er technische Nutzende erstellen, die fur die Kommunikation von Backendsystemen mit der Platt-
form justitia.swiss Uber die API-Schnittstelle bendtigt werden.

6.3.3 Mitglied entfernen

Ein Mitglied kann aus dem Profil ent- | "

fernt werden, indem auf die ... ge- |
klickt wird und dann auf Mitglied
entfernen.

Mitglied

Administrator

20.04.2025

15042025 Nicht autorisiertes Mitglied ) Bearbeften  +++

Die Entfernung des Mitglieds aus
dem Profil wird dann in einem Pop-

up Fenster bestatigt. Mitglied '_' entfernen?

Abbrechen Mitglied entfernen
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6.4 Einstellungen zum Technischen User

Wenn der Nutzende die Berechtigungsstufe Technischer Administrator besitzt, kann dieser mit Klick
auf Technische User den Profileinstellungsbereich Technische User 6ffnen. Nutzende ohne die Rolle
Technischer User haben keinen Zugriff auf diese Seite.

Profileinstellungen

Profil Mitglieder Technische User Verlauf

Erstellen sie technische User, die Uber die API (technische Schnittstelle) auf
justitia.swiss zugreifen kbnnen.

Uber den Profileinstellungsbereich Technische User kénnen Technische Administratoren technische
User erstellen, die fur die Verwendung der API Schnittstelle von Backendsystemen bendtigt werden.

Mit Klick auf + Technischen User | .. usrescien O]
hinzufiigen wird die Informations- -
seite zum technischen User ange-
zeigt.

Mit Klick auf Jetzt technischen
User erstellen wird der technische
User erstellt und mit der Meldung

Technischen User erstellt quittiert. User ID
api-client-458f5df6-7a34-4775-acce-506ba8154d97

@ Technischen User erstellt
User ID kopieren

Secret
eBcby™***

Nur einmalig hier ersichtlich

Secret kopieren

Kopieren Sie die Zugangsdaten von hier und ibernehmen Sie diese in das

gewlinschte System.

Zu den Profileinstellungen >

Fur die Einbindung in ein Backendsystem mussen nach der Erstellung des technischen Users mit User ID
kopieren und mit Secret kopieren die beiden IDs kopiert, zwischengespeichert, und im Backendsystem ein-
gebunden werden. User ID und Secret sind fir die Einbindung des Technischen Users in ein Drittsystem
notwendig. Da das Secret des technischen Users nur unmittelbar nach dessen Erstellung auf der Seite Tech-
nischen User erstellt verfligbar ist, muss das Secret unmittelbar nach Erstellung des technischen Users in
die Zwischenablage kopiert und in geeigneter Weise gespeichert werden. Sobald Uber einen Klick auf Zu den
Profileinstellungen > zur Seite Profileinstellungen zuriickgekehrt wird, wird das Secret nicht mehr ange-
zeigt. Im Bereich Technische User ist anschliessend nur noch die User-ID des technischen Users sichtbar.
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6.5 Verlauf

Mit Klick auf Verlauf wird der Verlauf des Profils geéffnet.

Juli 2026

Der Profilverlauf protokolliert alle relevanten Ereignisse mit Datum und Uhrzeit: Registrierung

Beitritt von Mitgliedern

Anpassungen von Mitgliederberechtigungen

Austritt von Mitgliedern

Léschung von Mitgliedern (die Loschung erfolgt durch den Administrator des Profils)
Anpassung von Benachrichtigungsadressen

Erstellung von technischen Usern

Léschung von technischen Usern

e Startseite

Profileinstellungen

Muellermeier Rechtsanwilte

MHWEEWYC

Profil Mitglieder Technische User |Verlauf|

® Technischen User erstellt {durch Moritz Muellermeier)
17.12 2024, 15:30:34

User |D: api-client-Zaceaa58-0f05-46b1-Belc-235287a94342

® Mitglied beigetreten

17.12.2024, 11:57:45

Beigetreten: Max Meiermueller

Berechtigung: Nicht autorisiertes Mitglied %

® Berechtigungen angepasst (durch Moritz Muellermeier)
17.12.2024, 11:36:24

Mitglied: Moritz Muellermeier

Meue Berechtigung: Mitglied, Administrator, Technischer Administrator
Alte Berechtigung: Mitglied, Administrator

® Mitglied beigetreten

12.12.2024, 09:24:29

Beigetreten: Moritz Muellermeier
Berechtigung: Mitglied, Administrator

® Organisation registriert (Moritz Muellermeier)
12.12.2024, 09:24:29
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7 Support

Gibt es bei der Nutzung der Plattform justitia.swiss technische Probleme? Unser Support-Team steht
Ihnen zur Verfiigung und hilft Ihnen gerne weiter.

Kontaktformular: Bitte kontaktieren Sie vor einem allfalligen Anruf dem Support via Kontaktformular.
Damit wird sichergestellt, dass Ihre Kontaktdaten bekannt sind und wir lnrem Anliegen eine Fallnummer
zuordnen kdnnen.

Telefonischer Support: 0800 800 030

Fiir Fragen zur Nutzung und den Funktionen der Plattform oder fur Anregungen fur Verbesserun-
gen, schreiben Sie an das Justitia-Team unter ask@justitia.swiss

Bei einer Fehlermeldung auf der Plattform kdnnen Sie direkt Gber den in der Meldung hinterlegten Link
den Support kontaktieren. Der Link 6ffnet eine E-Mail-Vorlage an die Adresse des Kundensupports. Die
relevanten Informationen zum Fehler (z.B. Fehler-ldentifikationsnummer und Kontextdetails zum Feh-
ler) sind in der E-Mail-Vorlage direkt vorhanden. Sie kdnnen diese Nachricht mit zusatzlichen Angaben
erganzen.

Eingabe erstellen i)

Dokumente

A Dateien hinzufigen

api_tokes

A Datein

Suppo

[Iry
\

8 Versionierung dieses Dokuments

Datum Anderung

22.06.2026 | Anderungen Release Notes 1.17 vom 15. Juni 2026

08.06.2026 | Anderungen Release Notes 1.16 vom 14. April 2026

30.03.2026 | Anderungen Release Notes 1.14 vom 26. Januar 2026 und 1.15 vom 03. Marz 2026
24.11.2025 | Anderungen Release Notes 1.13 vom 24. November 2025

15.10.2025 | Anderungen Release Notes 1.12 vom 15. Oktober 2025

04.08.2025 | Anderungen Release Notes 1.11 vom 04. August 2025

15.07.2025 | Anderungen Release Notes 1.10 vom 20. Juni 2025

30.04.2025 | Initiale Erstellung
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https://www.justitia.swiss/de/support
mailto:ask@justitia.swiss
https://www.justitia.swiss/de/entwickler/release-notes#accordion-Release-1.17-vom-15.-Juni-2026-aktuell-nur-auf-der-Train-Umgebung-0
https://www.justitia.swiss/de/entwickler/release-notes#accordion-Release-1.16-vom-14.-April-2026-aktuell-nur-auf-der-TRAIN-Umgebung-0
https://www.justitia.swiss/de/entwickler/release-notes#accordion-Release-1.15-vom-3.-Marz-2026-aktuell-nur-auf-der-TRAIN-Umgebung-0
https://www.justitia.swiss/de/entwickler/release-notes#accordion-Release-1.13-vom-24.-November-2025-0
https://www.justitia.swiss/de/entwickler/release-notes#accordion-Release-1.12-vom-15.-Oktober-2025-1
https://www.justitia.swiss/de/entwickler/release-notes#R1.11
https://www.justitia.swiss/de/entwickler/release-notes#accordion-release-1-10-vom-20-juni-2025-0

