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1 Ubersicht Einzelprofil

Nach der Anmeldung wird eine Ubersichtsseite angezeigt, welche sich je nach Profil leicht unterscheidet.

Justitia.Swiss
Eingehender Rechtsverkehr > Ausgehender Rechtsverkehr >
Einsehbare Akten >

Im Einzelprofil gibt es folgende Funktionalitaten:

«+ Eingehender Rechtsverkehr: Sendungen, welche von einem Behdrdenprofil an dieses Profil geschickt
wurden.

+ Ausgehender Rechtsverkehr: Eingaben, welche von diesem Profil an ein Behordenprofil geschickt wurden.

« Einsehbare Akten: Akten, fiir welche das Einzelprofil von einem Behordenprofil Akteneinsicht erhalten hat.
Hinweis: Dieses Feld ist nur ersichtlich, wenn das Einzelprofil Akten zur Einsicht erhalten hat.

+ Meine Einstellungen: Einstellungen fiir dieses Profil.
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2 Eingehender Rechtsverkehr - Einzelprofil

Auf der Seite Eingehender Rechtsverkehr finden sich alle Sendungen, welche an dieses Profil von einem
Behordenprofil tibermittelt wurden.

Eingehender Rechtsverkehr ! = Q
. 00s e Fingab £ 20122034.1 Betrug @ Votermeier echisanuaie 3
20.12.2024 Eingabe . CW 14122024 e Mgl fhpr-hichmtig 20.03.2025 >
_—— T @ M sl . er Rechtsanvilte I 5
This is a rvews organisation And the

02.12.2024 Eingabe (4 - O\-Anzeige eCH-0Z80 e -..|-.-.-.r...=. ; as specified, max ng,,, 02012025 >
27.11.2024 Eingabe e "r ;:: genbiation WHhAGOV g3 an 2008 >
——— Eingabs o ,l TTRTEp—— - 3
T Eingabe @ Cerivin e 3

2.1 Neue Sendung empfangen
Neue Sendungen werden mit einem blauen Punkt auf der linken Seite gekennzeichnet.

Durch Klick rechts > auf der Zeile des neuen Eingangs wird die Sendung geoffnet.

PR
Eingehender Rechtsverkehr Quittungen herunterladen T Q
o
w20z o . 0 >
[ >
Thisk

O i >

o E [+] a2 >

[ >

szi220 Eogite [+ Tl s201202 >

Nach der Offnung werden die Eingabedetails angezeigt.

Mit Klick links unten auf Empfang bestatigen und Aktenstiicke anzeigen gilt die Sendung als abgerufen, die Frist
wird ausgeldst und beginnt zu laufen.

Oben links wird das berechnete Datum bis zur Loschung von der Plattform angezeigt. Eingaben werden 90 Tage
nach Abruf von der Plattform gel6scht.
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& Eingehender Rechtsverkehr
Aktentransfer, 05.05.2025

(D Die Sendung ist bis zum 05.05.2026 verfigbar. Am 06.05.2026

wird sie geldscht.

Sendungsinformation Status

Bis 05.05.2026

Nr. 9275639 i.5. Kérperverletzung

altschaft KuBe Nordring 8, Bern

Transferierte Aktenstiicke PEN 3985730

Es sind Aktenstilcke fir Sie verfugbar

Empfang bestitigen und Aktenstilcke anzeigen

des Emplange Ubermittelt von Staatsanwaltschaft KuBe Nordring 8, Bern

25, 15:24:42

Mit Klick auf "..." oben rechts im Menii kann die aktuelle Sendung als verarbeitet gekennzeichnet werden. Dadurch
erhalt die Sendung den Status verarbeitet und wird mit einem griinen Hakchen auf der Seite Eingehender
Rechtsverkehr versehen. Dieser Vorgang kann nicht riickgangig gemacht werden.

P
Eingehende Eingabe nﬁn‘———-—-u‘-
] e — 00 ;

Mit Klick auf Alle Dokumente herunterladen werden alle Dokumente der Eingabe lokal gespeichert. Dokumente

im PDF-Format konnen tiber den internen "Viewer"

mit Offnen direkt gedffnet werden. Andere Dateitypen werden

mit Klick auf "..." lokal gespeichert und konnen anschliessend aus der lokalen Ablage mit ihrer Applikation geoffnet

werden.

P

Eingehende Eingabe

m|:|

Uber die Schaltflichen Quittung herunterladen kdnnen die Abrufquittung Eingabe (der Empfang der Eingabe) und
auch die Eingangsquittung der Eingabe (der Versand der Eingabe) abgerufen werden. Die Quittungen sind fiir
Sender sowie Empfanger gleichzeitig verfligbar und kdnnen lokal gespeichert werden.
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Eingehende Eingabe

Dekumente
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3 Ausgehender Rechtsverkehr - Einzelprofil

Auf der Seite Ausgehender Rechtsverkehr finden sich alle Sendungen, welche von diesem Profil an ein
Behdrdenprofil libermittelt wurden. Im Ausgehenden Rechtsverkehr kdnnen nur Sendungen an Behdrdenprofile
Ubermittelt werden.

€ Startseite

Ausgehender Rechtsverkehr

- Eingabe erstellen Quittungen herunterladen = Q

Art Betrefl emplangendes Profil Status Loschdatum Aktion

a ales Steuera ara Jberm
Eingabe €IV 14122024 @ T‘s:lel\: ales Steueramt Aarau Uhejn !‘EEE;L: >
Eingabe 14122024.1 Scheidung @ Regionale Staatsanwaltschaft Berner Jura-Seeland, Biel Uberu!metl >
= BESTABle! am 20.12.2024
Eingabe champ optional @ B_e"'hge“ms"de” Abgerufen ) 13.03.2025 >
= AGBGBaden Ubermittelt am 13.12.2024
Eingabe CIV 13122024.1 Divorce @ Kuu'lonnle: Steueramt Aarau C:Jger:ﬂ:n - 13.03.2025 >
G bermittelt am 13.12.2024

Eingaben sind die Grundlage fiir Rechtsfalle und werden von Einzelpersonen erstellt. Dies kdnnte beispielsweise
eine Eingabe an eine Justizbehorde inkl. Beilagen oder eine Stellungnahme im Rahmen des Schriftenwechsels sein.

3.1 Eingabe erstellen (Zustellung an Behordenprofile)

Mit Klick auf + Eingabe erstellen wird der Vorgang gestartet und die Seite Eingabe erstellen wird angezeigt.

&

Ausgehender Rechtsverkehr

® ® 0 O

Nun kann optional ein Betreff von maximal 100 Zeichen erfasst werden.

Der Betreff ermdglicht es, einen Titel fiir die Eingabe einzugeben, Informationen wie «dringend», die Namen der
Parteien, etc.

Es entspricht dem Betreff einer E-Mail.

Hinweis: Nur die Verfahrensnummer wird auf den Quittungen angezeigt. Das Textfeld Betreff erscheint auf keiner
Quittung. Es erlaubt einen Freitext einzugeben, kann Klammern enthalten und wird in der Datenbank aus
Datenschutzgriinden verschlisselt.
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Eingabe erstellen

Betreff

Mit Klick auf Empfangerin auswahlen > wird die Seite fiir die Suche der Empfangerbehorde gedffnet.

Die Empfangerbehorde kann im Suchfeld eingegeben werden und dann die entsprechende Behorde in der

angezeigten Auswahl angewahlt werden.

Hinweis: Hier sind nur Behérden auffindbar.

Eingabe erstellen

Batreff

Eingabe erstellen

Empféngerin

Bundesstrafgericht (BStGer), Bellinzona
CHBSGer

=]
®..
=]

) Reglonale Stastsanwaltschaft Berner Jura-Seeland, Biel
BESTABIe!

) Reglonalgericht Berner Jura.Seeland, Biel
BETRegBien

A Kantonale Staatsanwaltschaft Besondere Aufgaben BE, Bern

Dokumente auswahlen >

Hinweis: mit Klick auf "..." unten links im Menii kann die aktuelle Eingabe entweder geldscht oder fiir eine spatere

Weiterbearbeitung gespeichert werden.
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Nach dem Speichern kann die Eingabe im Status Entwurf im Bereich Ausgehender Rechtsverkehr getffnet und
weiterbearbeitet werden. Objekte im Status Entwurf werden auf der Seite Ausgehender Rechtsverkehr zuoberst
und in chronologischer Reihenfolge mit der neuesten zuerst angezeigt.

Eingabe erstellen :D

Empfangerin

o]

Mit Klick auf Datei hinzufiigen konnen die fiir die Eingabe benotigten Dokumente hinzugefiigt und auf die
Plattform justitia.swiss hochgeladen werden.

Ein hochgeladenes Dokument kann mit als Hauptdokument kennzeichnen als das Hauptdokument der Eingabe
gekennzeichnet werden.

Eingabe erstellen O

Dokumente

Mit Klick auf Eingabe kontrollieren > wird die Eingabe anschliessend vor ihrem Versand auf Vollstandigkeit
Uberpriift.

Mit Klick auf Eingabe libermitteln wird die Eingabe an die Empfangerjustizbehdrde libermittelt und die
Ubermittlungsbestatigung wird angezeigt.
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Eingabe erstellen O

Kortrodlienen

=]

Mit Klick auf Quittung herunterladen kann die ,,Eingangsquittung Eingabe“ als PDF/A lokal gespeichert werden.
Sie enthalt folgende Informationen:

« Absendendes Profil (Absender)

+ Zustdndige Behorde (Empfanger)

+ Ubermittlungszeitpunkt: Datum und Uhrzeit der Ubermittlung

« Die Dokumente, die mit der Eingabe transferiert wurden sowie deren Hashwerte.

© Eingabe erfolgreich libermittelt

Ubermittlungszeitpunkt

20.12.2024, 08:44

Eingangsquittung

Quittung herunterladen

Zum ausgehenden Rechtsverkehr >

Zur Eingabe >

Mit Klick auf Zum ausgehenden Rechtsverkehr > wird auf die Seite Ausgehender Rechtsverkehr zuriickgekehrt.
Die eben erstellte Eingabe ist darin enthalten und hat den Status iibermittelt.

Mit Klick auf Zur Eingabe > wird auf die Detailsicht der eben erstellten Eingabe gewechselt.
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© Eingabe erfolgreich libermittelt

Ubermittlungszeitpunkt
20.12.2024, 08:44

Eingangsquittung

Quittung herunterladen

| Zum ausgehenden Rechtsverkehr >|

I Zur Eingabe ) I
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4 Einsehbare Akten - Einzelprofil

Wenn lhnen eine Behorde Akteneinsicht gewahrt oder eine Zustellung schickt, werden diese Informationen sowohl
in Eingehender Rechtsverkehr (Ansicht einzelne Sendungen) als auch als Hilfe in Einsehbare Akten (Ansicht
Akten) verfligbar sein, um alle Aktenstiicke von denselben Verfahren am selben Ort zu finden.

e Startseite

Verfahrensnummer

17-5ep

boris-dossier-12-sep

CIVO2042024.1

CIV26062024.1

CVRS 22012025

Einsehbare Akten

InSachen

s

cocee

External dossier ref test dossier

verfahrensieitende Behdrde

Regionale Schlichtungsbehorde Berner Jura-Seeland, Biel und

Moutier
BESBienng

Regionale Schlichtungsbehdrde Berner Jura-Seeland, Biel und

Moutier
BESBienne

Regionale Schlichtungsbehorde Berner Jura-Seeland, Biel und
Moutier
BESBienne

Bezirksgericht Baden
AGBGCB3den

Regionale Schlichtungsbehorde Berner Jura-Seeland, Biel und

Moutier
BESBienne

Loschdatum Aktion

Sie kdnnen die lhnen zur Verfligung gestellten Akten und Aktenstiicke einsehen. Sie kdnnen jedoch keine
Berechtigungen zu diesen Akten erteilen.

Das Einzelprofil kann zwischen Eingehender Rechtsverkehr und Einsehbare Akten navigieren, wenn dies zum
Auffinden der einzelnen Sendungen und der entsprechenden Quittungen erforderlich ist.
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5 Meine Einstellungen - Einzelprofil

In Meine Einstellungen konnen detailliertere Informationen zum Profil gefunden werden, wie auch Einstellungen

bearbeitet werden.
Informationen, welche in dieser Sicht angezeigt werden:

+ Zustelladresse

+ Benachrichtigungsadresse

Allfallige Zugehdrigkeit zu Organisations- oder Behdrdenprofilen
+ Login-Typ: mit welcher IDP meldet sich der Nutzende an.

+ Allgemeine Nutzungsbedingungen

Einstellungen, welche in dieser Sicht angepasst werden kénnen:

Sprache

Sprache

Waihlen Sie ihre bevorzugte Sprache zur Anzeige von Uberschriften, Meldungen und anderen Texten.

® Deutsch
Frangais
Italiano

English

Benachrichtigungsadresse

Benachrichtigungsadresse

Geben Sie an wohin Benachrichtigungen liber Sendungen fiir dieses Profil gesendet
werden sollen.

Email Adresse fiir Benachrichtigungen

test@test.ch Test E-Mail senden

Um sicherzustellen, dass Benachrichtigungen an die korrekte Adresse gesendet werden kdnnen Sie ein
Testemail senden, Das Testemail kommt nicht an? Kentrollieren Sie den Spam Ordner hres Email Postfach
oder ob sich in die angegebene Email Adresse ein Fehler eingeschlichen hat.

Ereignisse, fiir die eine Benachrichtigung gesendet wird
~ Meue Sendung im eingehenden Rechtsverkehr

~ Einevon lhnen gesendete Sendung wurde abgerufen

Anzeigedauer von Meldungen

29.08.2025 User Guide Einzelprofil
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Anzeigedauer von Meldungen

Geben Sie an, wie lange Meldungen angezeigt werden sollen, bevor sie verschwinden. Diese
Einstellung gilt fir Meldungen die automatisch verschwinden.

® Standard (6 Sekunden)

Extra lang (10 x Standard, 60 Sekunden)

5.1 Einzelprofil ldschen

In Meine Einstellungen finden Sie auch die Funktion Profil loschen.

& Sstartseite

Meine Einstellungen

Sprache

Deutsch

Profil

e Moritz Muellermeier Aktuell angemeldet
GIAZVLUS

173
An die Zustelladresse kinnen ihoen Justitbehdrden Dokasmente Gbermitbeln.

GIIVIUS

Benachaichtigungsadresse
Gateen Sk 31 WOHE BENEChIRM pungen Uber Sendungen fUr dietes Probl pesenset wensen solkn

MIARLE el lerme e @out lodk_oam

Profil lGachen
]

Mit Klick auf Profil loschen wird die Kontrollseite fiir das Loschen des Profils angezeigt.

Profil loschen
Kantrallisgren

P,
@ o

B vt s e

Mit Klick auf Jetzt Profil loschen wird das Profil geloscht und die Loschung des Profils wird bestatigt.
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@ |profil geléscht

Alle Zugriffe wurden entzogen.

Bitte melden Sie sich ab.

Abmelden >
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6 Support - Einzelprofil

Gibt es bei der Nutzung der Plattform justitia.swiss technische Probleme? Unser Support-Team steht lhnen zur
Verfligung und hilft lhnen gerne weiter.

E-Mail: Bitte schreiben Sie vor einem allfélligen Anruf dem Support eine E-Mail. Damit wird sichergestellt, dass lhre
Kontaktdaten bekannt sind und wir Ihre Anliegen einem Supportticket zuordnen kdnnen. E-Mail flir Support-
Anfragen: support_justitia@elca-services.com

Telefonischer Support: 0800 800 030

Fiir Fragen zur Nutzung und den Funktionen der Plattform oder fiir Anregungen flir Verbesserungen, schreiben
Sie an das Justitia-Team unter ask@justitia.swiss.
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7 Versionierung des Dokuments - Einzelprofil

Datum Anderung

30.04.2025 Initiale Erstellung

15.07.2025 Anderungen Release Notes 1.10 vom 20. Juni 2025

15.08. Anderungen Release Notes 1.11 vom 4. August 2025
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